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GmbH mmobilien erwaltung und ermittlung

Was tut der Verwalter eigentlich —und wie viel davon sehen die Eigentiimer?

Diese Leistungen sehen alle Eigentimer:

Abrechnung
Wirtschaftsplan
Eigentimerversammlung
Rundschreiben und Aushange
Anwesenheit in der Wohnanlage
Leistungen wie Beratung/Informationen
Mitwirkung bei Verkauf oder Vermietung der Immobilie

Einen etwas tieferen Einblick haben

die Verwaltungsbeirate:
Belegprifung
Vorbereitung zur Versammlung
Ortstermine bei gemeinsamen Besprechungen
Mahnwesen bei Zahlungsverzug einzelner Eigentiimer
Korrespondenz und Beratung bei Gewahrleistungsanspriichen

Diese Leistungen sehen
die Eigentliimer nicht:

Kaufmé&nnische Leistungen:
Monatliche Sollstellung der Hausgelder
Verbuchen aller Geldein- und -ausgénge
Bearbeiten von Lastschriften und Uberweisungen
Uberwachen der manuellen Zahlungseingange der Eigentiimer
Verwaltung + Disposition der Geldmittel auf den diversen Konten
Errechnen, verbuchen und anfordern von beschlossenen Sonderumlagen

Kontrolle der Rechnungen unter Berticksichtigung abziehbarer Boni, Skonti
Uberwachen von Terminen bei Handwerkern, Lieferanten, Rechtsanwaélten...,

Besuch von Seminaren im Hinblick auf Steuerrecht, Mietrecht, Erbschaftsrecht...
Besprechungen mit Rechtsanwalten wegen sdumigen Hausgeldzahlungen von Eigentimern
Bearbeitung von Beschlussanfechtungen, Besprechung mit Verwaltungsbeirat, Rechtsanwalt
Aus- und Weiterbildung des eigenen Personals, Einrichten bzw. Aufrechterhalten der EDV auf den neuesten
Stand der Technik, Abschluss bzw. Aufrechterhaltung von Updateservices

Technische Leistungen:
Preisanfragen, Ausschreibungen
Bearbeitung von Schlusselnachbestellungen
Ortstermine mit Handwerkern vor Auftragsvergabe
Ortstermine mit Handwerkern nach erfolgter Arbeit mit Abnahme
Abschluss von Wartungs-, Versorgungs- und Versicherungsvertragen
Verhandlungen mit Lieferanten, Dienstleistern, Versicherern wegen Rabatten
Uberwachung der Vertrage und Leistungen fir Feuerloscher, Heizung, Aufzug
Bearbeitung von Schéden, Verfolgung von Anspriichen gegenlber Versicherern
Korrespondenz mit den Eigentiimern, Einweisung von Hausmeistern, Handwerkern
Terminabstimmung mit Handwerkern bei Gewerke tbergreifenden Arbeiten und Folgearbeiten
Geltendmachung von Gewahrleistungsanspriichen gegentber Bautrédgern, Handwerkern, Lieferanten



